
Importar tus contactos en Webmail 
 
Este artículo te muestra cómo importar tus contactos en Webmail. 

Tienes dos tipos de archivos en los cuales puedes importar tus contactos: 

 

 CSV- Los archivos CSV (del inglés comma-separated values) son un tipo de documento 

en formato abierto sencillo para representar datos en forma de tabla, en las que las 

columnas se separan por comas o punto y coma en donde la coma es el separador 

decimal: España, Francia, Italia, etc. y las filas por saltos de línea. 

  

 

Los campos que contengan una coma, un salto de línea o unas comillas doble, deben 

ser encerrados entre comillas dobles. 

 

 vCard- vCard es un formato estándar para el intercambio de información personal, 

específicamente tarjetas personales electrónicas (electronic business cards).  

 

Las vCards son usualmente adjuntadas a mensajes de e-mail, pero pueden ser 

intercambiadas en muchas otras formas, como en el Internet o a través de códigos QR. 

Pueden contener nombre, dirección, números telefónicos, URLs, logos, fotografías, e 

incluso clips de audio. 

 

 
Paso 1   

Inicia sesión a través de webmail. Utiliza el e-mail como nombre de usuario (A) y la 

contraseña (B). Finalmente haz clic en Ingresar para acceder. 

 

Inicia sesión en Webmail 

 

Paso 2 

Haz clic en Libreta de direcciones.  

 

Seleccionar Libreta de direcciones 

https://webmail.1and1.mx/


Paso 3 

Haz clic en el menú desplegable al lado de Contactos.  

 

Seleccionar menú desplegable 

 

Paso 4 

Haz clic en Importar.  

 

Seleccionar Importar 

 

 

 

 

 

 



 

Paso 5 

Selecciona el tipo de archivo que quieres importar, de entre CSV o vCard.  

 

Si deseas conocer más acerca de los requisitos para cada tipo de archivo, haz clic 

en Aprenda más.  

 

Seleccionar el tipo de archivo 

Paso 6 

Haz clic en Subir archivo para subir el archivo desde tu computadora.  

 

Seleccionar Subir archivo 

 

 

 



Paso 7 

Haz clic en Importar para finalizar el proceso.  

 

Seleccionar Importar 

 


